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1. PRESENTACION

El presente documento establece una guia de pasos y procesos que debe seguir toda
persona natural, peruana y extranjera, que realiza actividades de ciencia, tecnologia y/o
actividades de innovacion tecnolégica en el territorio nacional, con el fin de solicitar
calificacion, clasificacion y Registro en el RENACYT. La guia se divide de acuerdo a los
tiempos de cada uno de los registros como son la incorporacion, el mantenimiento activo y

la promocion.

Se proyecta que "La Guia del solicitante RENACYT" sea un instrumento que proporcione a
los investigadores y usuarios en general una facil comprensién sobre la correcta solicitud
en el registro y los diversos procesos administrativos. Asimismo, se incluyen graficas de

soporte para una mejor visualizacion de los procesos.
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2. INGRESE A LA PLATAFORMA CTI VITAE

Puedes acceder a la Plataforma CTI Vitae a través de la siguiente direccion:
https://servicio-renacyt.concytec.gob.pe/. Una vez en ella, se mostrara la ventana
principal del portal web de RENACYT. Para ingresar a la Plataforma CTI Vitae,

simplemente haz clic en el boton (Ver Figura 1).

Figura 1: Plataforma de RENACYT

Para iniciar sesion sélo debera ingresar su DNI y contrasefia, luego seleccionar el botén
ksl (ver Figura 2).

Figura 2: Plataforma CTI Vitae — Inicio de sesién
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https://servicio-renacyt.concytec.gob.pe/

3. ACTUALIZACION DE LOS CRITERIOS DE EVALUACION RENACYT

Es fundamental mantener actualizada toda la informacién pertinente conforme a los
criterios de evaluacion establecidos por el RENACYT. A continuacion, se detallan dichos
criterios:

e Formacion

e Produccion Total: Articulos (Scopus/ WoS/ SciELO), Propiedad Intelectual y
Libros/Capitulos de libros.

e Asesoria

Estos criterios son sefialados dentro de la plataforma CTI Vitae con el siguiente logo
(Ver Figura 3).

Figura 3: Logo RENACYT

3.1. CRITERIO DE FORMACION
Para completar la solicitud, el solicitante debe indicar sus grados académicos y/o titulos

profesionales obtenidos. Esto se realiza accediendo a la pestafa “Formacién Académica”
(ver Figura 4).

Figura 4: Ventana Formacion Académica

Grados y Titulos Universitarios
e Importando grados y titulos desde SUNEDU

Para iniciar el procedimiento de incorporar los grados académicos o titulos profesionales
universitarios que haya obtenido y que estén registrados por SUNEDU debe hacer clic en

(ver Figura 5).

Figura 5: Incorporacion desde SUNEDU de los Grados académicos obtenidos
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A continuacién, se abrira una ventana que mostrara su niumero de DNI, y luego debera
hacer clic en TN (ver Figura 6).

Figura 6: Importaciéon de Grados Académicos de SUNEDU

Una vez hecho esto, podra visualizar los grados académicos o titulos profesionales
registrados en SUNEDU. Para concluir, elija los grados que desea agregar y después

seleccione | importar (Ver Figura 7).

Figura 7: Importacion de Grados Académicos de SUNEDU
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e Incorporaciéon manual de grados y titulos

También se puede encontrar la opcion de ingresar manualmente los grados académicos o
titulos profesionales universitarios. Para hacerlo, simplemente debe hacer clic en

(ver Figura 8).

Figura 8: Incorporacién manual de los Grados académicos obtenidos

A continuacion, se abrira una ventana en la que debera completar los campos. Para realizar
la busqueda del "Centro de estudios", haga clic en el icono de la lupa (ver Figura 9).

Figura 9: Registro de Formaciéon Académica

Luego se abrird una nueva ventana donde podra realizar una busqueda mas rapida

ingresando el numero de RUC en el campo correspondiente y haciendo clic en | Buscar (ver
Figura 10).
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Figura 10: Busqueda de institucion

Una vez se obtengan los resultados de la busqueda debera seleccionar su centro de
estudios, haciendo clic para registrar exitosamente (ver Figura 11).

Figura 11: Incorporando Centro de estudios

Para incorporar los documentos que sustente su grado académico o titulo profesional
debera hacer clic en (ver Figura 9). Seguidamente se abrira una ventana que
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te permitira adjuntar los sustentos, para el cual debera seguir los pasos que sefala la Figura
12. Una vez completado el registro de informacion de Formacién Académica, debera hacer
clicen (ver Figura 9).

Figura 12: Adjuntando sustentos
3.1.2 Estudios Técnico Superior

Incorpore los titulos profesionales de nivel técnico superior obtenidos (registrados por
MINEDU). Esta informacion la debera agregar de manera manual, incorporando el
sustento correspondiente (ver Figura 13).

Figura 13: Estudios Técnico Superior

3.1.3 Estudios Académicos y/o Técnicos Superiores en Curso

Incorpore los estudios académicos y/o técnicos superiores que se encuentre realizando.
Esta informacion la debera agregar de manera manual, adjuntando la constancia de
matricula del semestre académico en curso (ver Figura 14, 15y 16).

Figura 14: Estudios Académicos y/o Técnicos Superiores en Curso
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En este proceso de registro, se desplegaran las siguientes ventanas,

a) Ventana “Centro de estudios”: Para encontrar el Centro de Estudios Académico
y/o Técnico Superior, dirijase al icono de la lupa y realice la busqueda (ver Figura
15).

Figura 15: Registro manual de “Estudios Académicos y/o Técnicos Superiores en
Curso”

e Ventana “Busqueda de la Instituciéon”: Se abrira una ventana, en la cual
realizara la busqueda de la institucion y seleccionara la que corresponda (Ver
Figura 16).

BUSQUEDA DE INSTITUCION

Ingrese la razén social de la institucion total o parcialmente y luego seleccione 'Buscar’

&No ha encontrade la institucién? cree una nueva institucion:

Ingrese el RUC de la Institucién a crear, seleccione "Validar RUC' y luego seleccione ‘Guardar
Si no conoce el RUC de la institucion puede ingresar a Sunat a través del siguiente Link y
buscar la institucion ingresando la Razén Social

Pais: [PERD ~|
Tipo! |~Ss\scr— ~ |
| \

Figura 16: Ventana “Busqueda de la Institucion”

b) Ventana “Nombre de la carrera”, “tipo de estudio” y “fecha de inicio”: Una vez
identificado el Centro de Estudios, proceda a completar manualmente el nombre de
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su carrera, el tipo de titulo o grado académico obtenido. En caso de ser estudios
de pregrado, seleccione "Bachiller" y la fecha de inicio de sus estudios (ver Figura
17).

Figura 17: Llenado de items complementarios
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c) Adjuntar archivo: A continuacién, debe proceder a adjuntar el documento
sustentatorio y en el caso del grado de Bachiller debera adjuntar la Constancia de

Estudios, para ello haga clic en (ver Figura 18).

Figura 18: Agregar Constancia de estudios

e En esta nueva ventana, se debe dar clic en “Examinar” (1), y seleccionamos
el archivo de la constancia de estudios para luego “aceptar” (2) y “cerrar “(3)
(ver Figura 19).

ESTUDIO ACADEMICO Y/O TECNICO SUPERIOR EN
CURSO - ADJUNTAR ARCHIVOS

Archivo: Hc se ha seleccionado ningdn archivo.

Codigo Nombre del Archivo Adjuntos

i 20220302113016-Constanciadeestudios. pdf Ver Archive @

3

Cerrar

Figura 19: Agregar Constancia de estudios
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d) Guardar: Se finaliza la actualizacion guardando la informacioén incorporada, dando
clicen (ver Figura 20).

Figura 20: Guardar Estudios Académicos y/o Técnicos Superiores en Curso

e) Visualizacion final: Posterior al registro podra ver su incorporacion (ver Figura
21).

Figura 21: Visualizacion final registro de estudios en curso

3.2. CRITERIO DE PRODUCCION TOTAL
En esta seccion debera ingresar toda la produccion realizada a lo largo de su
trayectoria cientifica. Es de cumplimiento obligatorio y engloba tres (3)
indicadores:
e Articulos cientificos
e Registro de propiedad intelectual
e Libros/Capitulos de libro
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ARTICULOS CIENTIFICOS

Para los fines de este Reglamento, se considerara un articulo cientifico Unicamente
si ha pasado por un proceso de revision por pares externos y si la revista esta
indexada en las bases de datos bibliograficas Scopus, Web of Science - WoS y
SciELO. No se tomaran en cuenta otras bases bibliograficas para su evaluacion.

ACTUALIZACION DE LOS ARTICULOS INDEXADOS EN LA BASE DE DATOS
“SCOPUS Y WEB OF SCIENCE (WoS)”

Es importante que previo a la solicitud, actualice la informacién de Scopus Author ID y Web
of Science (WoS).

a) OTROS INDICADORES

e Para actualizar la informacién del ID Scopus Author y WoS, debe ir a la pestafa
“‘Datos Generales” (ver Figura 22).

Figura 22: Datos Generales

e Seguidamente, se abrira la ventana “Otros identificadores” en el cual debe registrar
su Scopus Author ID y/o Web of Science ID. Asi mismo, podra actualizar su indice

H, de ser el caso. Finalizara la actualizacion dandole clic en (ver Figura 23).
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Figura 23: Scopus Author ID

b) IMPORTE LOS ARTICULOS INDEXADOS EN SCOPUS Y WEB OF SCIENCE
(WoS)

Es necesario importar todos los articulos indexados en la base de datos de Scopus
o Web of Science (WoS), ya que se requiere conocer los cuartiles de las revistas,
conforme lo establece el reglamento de RENACYT.

Para realizar la importacion debe seguir los siguientes pasos:
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Debe ir a la pestafia “Produccién Cientifica” y luego seleccionar la opcién
(ver Figura 24).

Figura 24: Produccion Cientifica

Se abrira una nueva ventana para ubicar e importar las publicaciones en Scopus y
WoS (Ver Figura 25).

Figura 25: Scopus

Seguidamente se visualizard una ventana en donde apareceran sus datos y el ID

registrado (de ser el caso), para posteriormente darle clic al botdn , el cual
identificara los articulos indexados en esta base de datos (ver Figura 26).
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Figura 26: Busqueda de articulo Scopus

Visualizacion de lista de articulos: Automaticamente visualizara su lista de
articulos y sus diferentes indexaciones, donde debera seleccionar por cada articulo
uno de los items en relacidon a la base de datos y segun su autoria, para

posteriormente seleccionar (ver Figura 27).

Figura 27: Lista de publicaciones indexadas en Scopus y otras bases

Importacion e incorporacion: Se visualizaran los articulos seleccionados y debera

darle clic al botén , para la incorporacion de los articulos con la respectiva
asignacion automatica del cuartil de Scimago JR y/o JCR Q1, Q2, Q3 o Q4 (ver
Figura 28 y 29).
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Figura 28: Importacién de articulos Scopus

Figura 29: Produccion cientifica - Articulos importados

Cuartil de Scimago/JCR: De acuerdo al tipo de articulo y al afio de publicaciéon de
la revista se podra visualizar la designacion del Cuartil. Pero también pueden
designarse de la siguiente manera:

% No disponible: Sucede cuando es un articulo con “Cuartil de Scimago/JCR”, que
se menciona como “No disponible”, lo que puede evidenciar la ausencia del cuartil
temporal por el afio en curso de la publicacion de la revista (ver Figura 30).
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Figura 30: Cuartil de Scimago/JCR “No disponible”

La plataforma Scimago Journal & Country Rank (Scopus)
(https://www.scimagojr.com/journalrank.php), se actualiza periédicamente en mayo de cada
afo, brindando el cuartil que ocupa cada revista segun categoria.

« SIC: En caso que en la columna “cuartil de scimago/JCR”, aparezca el texto “S/C”
(ver Figura 31).

Figura 31: Cuartil de Scimago/JCR “S/C”

Se refiere a que la revista no cuenta con cuartil registrado en el afio de la publicacién del
articulo. Comunmente evidenciandose en afios previos al vigente.
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ACTUALICE LOS ARTICULOS INDEXADOS EN SCIELO

Para agregar articulos publicados en revistas indizadas en SciELO debe seguir los
siguientes pasos:

a) Produccion Cientifica: Debe ir a la pestafia “Produccion Cientifica” (ver Figura 32).

Figura 32: Produccion cientifica

b) Publicaciones: Debe seleccionar la opcion “Publicaciones” (ver Figura 33).

Figura 33: Publicaciones

e Articulo en revista cientifica: Debe seleccionar en tipo de obra “Articulo en
revista cientifica” (ver Figura 34).

Tipe de obra (*)

[:-s; oo— “»)

j —Selec— -~ Orden autoria:
I |--EEE:-- vl Detallar g7

Autor principal:

=i Agregar Autores b
r

OTROS IDENTIFICADORES DE TRABAJO

Articagle bolotio

I Articule en revista cientifica I<<

A

Indexado en:[E-E;;:-- L;]

Figura 34: Articulo en revista cientifica
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e Completar campos: Se llenan todos los campos necesarios para la
identificacion del articulo y debe seleccionar en el item Indexado en “SciELO”
(ver Figura 35).

Figura 35: SciELO

e Completar URL: Debe identificar el articulo con su respectivo URL (ver Figura
36).

Figura 36: URL

e Finalizar registro manual: Por ultimo, debe dar clic en (ver Figura 37).
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ipo identificacion: (-Es Eo— “'v)

4

" S5 ih o P

Fasciculo: EEII:( %)
Rango paginas: URL:( iil] :]
Fecha de publicacion(*): Pais de publicacion:

(mm-yyyy) (~selec- v

Agregar Archivos

Figura 37: Finalizar registro manual

REGISTRO DE PROPIEDAD INTELECTUAL
Los items considerados en el Reglamento RENACYT son:

Derecho de autor por software
Patente de invencién

Patente de modelo de utilidad
Registro de certificado de obtentor
Paquete tecnoldgico

Para el registro de la Propiedad intelectual debera seguir los siguientes pasos:

a) Produccién Tecnoldgica y/o industrial: Debe ir a la pestafia “Produccion
Tecnolégica y/o industrial” y seleccionar el item “Derechos de Propiedad
Intelectual” (ver Figura 38).

Figura 38: Derechos de Propiedad Intelectual

b) Tipo de Propiedad Intelectual: Debe completar todos los puntos de
identificacion de la Propiedad Intelectual. Seleccione el "Tipo de Propiedad
Intelectual", donde encontrara el item, por ejemplo, "Derecho de autor por
software". Para propésitos de calificacion, solo se consideraran las patentes con
estado otorgado. Complete el resto de los campos requeridos, adjuntar
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sustento en y para finalizar haga clic en (ver
Figura 39).

Figura 39: Derechos de propiedad intelectual

LIBROS Y/O CAPITULOS DE LIBROS

Para efectos del presente Reglamento sélo se consideraran libros que sean el resultado de
actividades de ciencia y tecnologia y/o actividades de innovacion y que hayan pasado por
un proceso de revisidon por pares externos.

Para libros y/o capitulos de libros antes de solicitar calificacion y clasificacion.

a) Produccion Cientifica: Ir a la pestafa “Produccion Cientifica” (ver Figura 40).

Figura 40: Produccién Cientifica

b) Publicaciones: Seleccionar la opcién “Publicaciones” (ver Figura 41).
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Figura 41: Publicaciones

c) Completar campos: Selecciona en tipo de obra “Libro y/o Capitulo de libro”
(ver Figura 42).

Figura 42: Seleccion de Libro y/o Capitulo de libro

d) Indexado: En otros indicadores de trabajo, debera registrar en el item
Indexado en “Otros” (ver Figura 43).
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Figura 43: Otros

e) Tipo de identificacion: Asimismo, en el apartado "Tipo de ldentificacién”,
selecciona "ISBN" (Numero Internacional Normalizado de Libros) y afade el
namero correspondiente en el campo “ldentificacion” (ver Figura 44). Para
obtener una calificacion o6ptima, es necesario especificar el pais donde se

publicé el libro o el capitulo del libro; por lo tanto, se requiere completar este
campo.

Figura 44: Selecciéon ISBN
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f) Sustento de Publicacion: Luego, procedera a ingresar los “Sustentos de
Publicacion” en el enlace del mismo nombre (ver Figura 45).

AGREGAR TRABAJO

Categoria de trabajo (*) Descripcion:

Publicacién v ‘

Tipo de obra (7} Documento de Sustento: 7
Sustento de Publicacion
CLihrn r’@
Funcion: Orden autoria:
Titulo (%) Autor principal
C D o
Sub-Titulo:

OTROS IDENTIFICADORES DE TRABAJO

A

Indexado en: (--Selec—- B
Revista (aplica solo para Publicaciones):

F’\po identificacion: Gshn: Nimero Internacional Norma\izaﬂ'@

g

Volumen Identificacion (7).
Figura 45: Ingreso de Sustento de Publicacion.

g) Adjuntar archivo sustentatorio: Se debe adjuntar el archivo de sustento (1) y
seleccionar el tipo de documento adjunto: (2) Revision por pares y Constancia de
resultado de investigacion. Finalmente dar clic en (3), debiéndose visualizar
en la lista (4) el documento registrado (ver Figura 46).

PRODUCCION CIENTIFICA - ADJUNTAR ARCHIVOS

Archivo: Seleccionar archivo [[No se eligid archivo

Tipo de obra: Libro v

3 Tipo de documento| --Selec--

adjunto:

Revisién de pares 2
Aceptar Constancia de resultado de investigacion
Cadigo | Nombre del Archive Tipo Adjuntos Adjuntos |

Figura 46: Archivos sustentatorios y tipo de documento adjunto

h) Finalizar registro: Finalmente, se llenan todos los campos necesarios y hace
clicen (ver Figura 47).
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=

Figura 47: Boton guardar.

Para los fines del presente registro, solo los libros nacionales seran validados con
la Biblioteca Nacional del Peru.

Nota: Si sus libros fueron ingresados previamente por Orcid u otra fuente, estos
deben ser ingresados manualmente como se indica en la presente guia.

3.3. CRITERIO DE ASESORIA
Sobre las asesorias 0 co-asesorias de tesis, debe considerar solo la tesis sustentada y
aprobada pudiendo informar el postulante el enlace de la misma en el RENATI de la
SUNEDU o el repositorio institucional.

Para su actualizacion debe seguir los siguientes pasos:

a) Experiencia Laboral: Ir a la pestafia “Experiencia Laboral”’ y dar clic en el botdn
“Asesor de tesis” (ver Figura 48).

Figura 48: Ingreso a Experiencia Laboral / Asesor de Tesis

b) Completar campos: Luego se abrira una nueva ventana en el que debera
completar los campos de identificacion de la tesis. Es importante precisar que
debe colocar el enlace en el campo “Enlace de Fuentes del repositorio académico”

y dar clic en (ver Figura 49).
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Figura 49: Campos por completar

c) Agregar Documento de Sustento: Si no cuenta con el enlace de fuente de
Repositorio Académico, puede adjuntar el documento “Acta de Sustentacion”, donde
se detalla la identidad del Asesor(a) de la tesis sustentada. Para finalizar el registro
debe dar clic en el boton (ver Figura 50).

Figura 50: Documento de Sustento

4. INICIE SU PROCESO DE SOLICITUD RENACYT

En la plataforma CTI Vitae encontraras, en la parte lateral derecha, los botones para
solicitar calificacion, clasificacion y registro RENACYT, los cuales se distribuyen de la
siguiente manera:
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41.

4.2,

4.3.

SOLICITE “INCORPORACION”
Puede solicitar “Incorporacion” toda persona natural, que no cuenta con registro
como investigador RENACYT (ver Figura 51).

Figura 51: Botén Solicitar Incorporacion

SOLICITE “PROMOCION”
Puede solicitar “Promocion” todo investigador que se encuentre registrado en el
RENACYT, para ser promovido a un nivel superior al alcanzado (ver Figura 52).

Figura 52: Cuadro para Solicitar Promocién

SOLICITE “MANTENIMIENTO ACTIVO”
Puede solicitar “Mantenimiento Activo” todo investigador que se encuentre
registrado en el RENACYT, para mantener su actividad y/o volver a la actividad en
el registro (ver Figura 53).

Figura 53: Cuadro para Solicitar Mantenimiento Activo
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5. CONFIRME LOS DATOS DE SU SOLICITUD

Inicialmente se abrira una ventana en la que debera declarar si no tiene una cuenta de
Scopus Author ID, de ser asi debera marcar la casilla (). En caso contrario, debera
actualizar su ID SCOPUS en Datos Generales, luego dar clic en aceptar (ver Figura
54).

Figura 54: Alerta de solicitud
5.1. DECLARACION JURADA Y TERMINOS DE SOLICITUD

Posterior al inicio de la solicitud se abrira un mensaje en donde debera leer la
declaracién jurada, y de estar de acuerdo dar click en =3 (ver Figura 55).

Figura 55: Declaracién Jurada

A continuacion, se abrira una ventana sobre los términos de solicitud enfocados en los
aspectos basicos para el funcionamiento del sistema, del mismo modo, debera leer a

detalle y de estar de acuerdo dar click en I'ﬂ
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Figura 56: Términos de solicitud

5.2. CONFIRMACION DE DATOS
Datos Generales

Se procede a confirmar los datos incorporados en la ventana “Datos Generales” y
a darle un clic en (ver Figura 57).
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Figura 57: Confirmacién de “Datos Generales”

FORMACION ACADEMICA

Se procede a confirmar los datos incorporados en la ventana “Formacion Académica”
y a darle un clic en (ver Figura 58).

Figura 58: Confirmacion de “Formacion Académica”

ARTICULOS CIENTIFICOS

Se procede a confirmar los datos incorporados en la ventana “Articulos Cientificos” y a
darle un clic en (ver Figura 59).
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Figura 59: Confirmacién de “Articulos Cientificos”

CONFIRMACION DE REGISTRO DE PROPIEDAD INTELECTUAL

Se procede a confirmar los datos incorporados en la ventana “Registro de Propiedad
Intelectual” y a darle un clic en (ver Figura 60).

Figura 60: Confirmaciéon de “Registros de Propiedad Intelectual”

PRODUCTOS BIBLIOGRAFICOS

Se procede a confirmar los datos incorporados en la ventana “Productos Bibliograficos”
y a darle un clic en (ver Figura 61).
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Figura 61: Confirmacion de “Productos Bibliograficos”
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ASESORIAS O CO — ASESORIAS DE TESIS

Se procede a confirmar los datos incorporados en la ventana “Asesorias o0 co —
asesorias de Tesis” y a darle un clic en (ver Figura 62).

Figura 62: Confirmacién de “Asesorias o co - asesorias de Tesis”

iNDICE H

Se procede a confirmar los datos incorporados en la ventana “indice H” y a darle un clic
en (ver Figura 63).

Figura 63: Confirmacion de “indice H”
5.3 ENVIO DE LA SOLICITUD

Una vez confirmada toda la informacion en relacién al investigador(a) debera enviar su
solicitud y dar clic en “si” para que posteriormente se abra una ventana informativa
(ver Figura 64 y 65).
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Figura 64: Envio de Solicitud

Figura 65: Ventana informativa

6. NOTIFICACIONES
6.1. VALIDACION

Para finalizar el proceso de solicitud, es imprescindible llevar a cabo la validacion
correspondiente. Para ello, debera acceder al enlace que sera enviado a su correo

35

Guia del Solicitante RENACYT — SDCTT https://servicio-renacyt.concytec.gob.pe/



electrdnico, el cual ha sido registrado en la plataforma CTI Vitae, o dar click en el enlace
de la ventana informativa (ver Figura 65). Este enlace lo dirigira directamente a la
seccion de notificaciones de solicitudes de RENACYT. Para completar esta accion,

simplemente haga clic en (ver Figura 66).

Figura 66: Validaciéon de Correo electrénico

Una vez dentro, encontraras una ventana y para iniciar sesion deberas seguir los pasos
indicados en la Figura 67.

Figura 67: Iniciar sesion a Seguimiento y Notificaciones

Luego de iniciar sesion se abrird otra ventana, la cual contiene dos secciones:
“Notificaciones” y “Seguimiento”. Podras ingresar a la seccion de notificaciones

haciendo clic en el botén (ver Figura 68).
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Figura 68: Notificaciones en RENACYT

La seccion de notificaciones tiene como finalidad informar a los usuarios sobre el estado de
sus solicitudes y servir como medio para comunicar la aceptacion o el rechazo de las
mismas. Proporcionando informacién detallada con documentacién adecuada para
sustentar la decision.

Una vez ingreses a la seccidon de notificaciones, podras ver las solicitudes que has
realizado. Deberas seleccionar la solicitud pendiente de validacion (ver Figura 69).

Figura 69: Lista de Notificaciones
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Luego, se desplegara el mensaje completo que te indica que para confirmar tu solicitud,
debes hacer clic en el enlace "AQUI" (ver Figura 70).

Figura 70: Notificacion detallada de solicitud

6.2. CONFIRMACION DE SOLICITUD
Después de validar la solicitud, se abrira una ventana que confirmara el envio de la

misma. Posteriormente, recibirds un mensaje en tu correo electréonico (ver Figura 71y
72).

Figura 71: Finalizacion de Solicitud
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Figura 72: Correo de finalizacién de solicitud

Para poder acceder a la Ficha de postulacién deberas ingresar a la seccién de
notificaciones y seleccionar al mensaje de confirmacion de tu solicitud (ver Figura 73).

Figura 73: Notificacion de solicitud - Confirmacién
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A continuacién, se desplegara el mensaje completo y deberas hacer clic en “Clic aqui
para descargar la confirmacion de la solicitud” y podras acceder a la ficha (ver Figura 74).

Figura 74: Descargando notificacion de solicitud

6.3  VISUALIZACION DE RESPUESTA DE SOLICITUD

Puedes conocer la respuesta de tu solicitud ingresando a la seccion de “Notificaciones” y
haciendo clic en la notificacién de tu resultado (ver Figura 75). Luego se desplegara un
mensaje en el cual se le detalla sobre el resultado a través de un informe y demas
documentacién correspondiente.

Figura 75: Resultado de solicitud
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7. SEGUIMIENTO

La seccién de “Seguimiento” sirve para que los usuarios puedan monitorear el estado y
el progreso de las solicitudes que han sido presentadas ante el RENACYT. Esta seccion
permite llevar un registro detallado de cada paso del proceso, desde la recepcion de la
solicitud hasta su resolucion final o su rechazo, si fuera el caso. Los usuarios pueden
consultar el estado de su solicitud y recibir actualizaciones sobre cualquier avance o
accion tomada al respecto.

En la seccion de “Seguimiento y Notificaciones” deberas hacer clic en el botén

y tendras acceso a la seccion de “Seguimiento” (ver Figura 76).

Figura 76: Seguimiento y Notificaciones
Desde alli, podras ver todas las solicitudes que has realizado hasta el momento. Para

verificar el estado de una solicitud en particular, selecciona una de ellas, lo que te
permitira visualizar graficamente en qué etapa se encuentra tu solicitud (ver Figura 77).

Figura 77: Seguimiento en RENACYT
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8. INICIE SU PROCESO ADMINISTRATIVO

Posterior a recibir un pronunciamiento acerca de su solicitud, usted puede interponer los
siguientes procesos administrativos.

8.1. RECONSIDERACION
El presente es un recurso administrativo que el usuario puede interponer sobre el

pronunciamiento de su solicitud en la cual sustenta una prueba nueva que por
omisién no fue presentada en su momento. Cuenta con dos (2) pasos muy
importantes:

a) Actualizacion en el CTI Vitae: La informacion que fue omitida debera ser
incorporada en la plataforma, en la seccion correspondiente a los indicadores de
calificacion RENACYT (ver Figura 78).

Figura 78: Actualizacién del CTI Vitae

b) Solicitar Reconsideracion: Posterior a haber realizado la actualizacion en
la plataforma CTI Vitae, con la prueba nueva, se procede a solicitar reconsideracién
(ver Figura 79).
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Figura 79: Solicitud de Reconsideracién

¢ Inicio de Reconsideracion: Se abrira la ventana que identifica los
indicadores que seran reconsiderados y se da clic en “aceptar” (ver Figura
80).

Figura 80: Indicadores RENACYT

e Ventana de Recurso de Reconsideracion: Debe completar la informacion
requerida y adjuntar sustento adicional, de ser el caso (ver Figura 81).
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Figura 81: Ventana de Recurso de Reconsideracién
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8.1.1 Notificacion de resultado del recurso de Reconsideracion

Puedes conocer la respuesta a tu solicitud de Reconsideracién ingresando a la seccion de
"Notificaciones" y haciendo clic en la notificacion de tu resultado (ver Figura 82).
Posteriormente, se desplegara un mensaje que detalla el resultado, adjuntando el informe
y la resolucion. Para descargar los documentos, debes hacer clic en los enlaces
correspondientes (ver Figura 83).

Figura 82: Resultado de recurso de Reconsideracién

Figura 83: Notificacion de acuse de recurso de Reconsideracion
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8.2. APELACION
Recurso Administrativo interpuesto sobre el pronunciamiento de su solicitud o el
pronunciamiento de su reconsideracion. Se sustenta en base a la diferencia de
interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho (ver Figura 84).

Figura 84: Solicitud de Apelacion
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a) Ventana de Recurso de Apelacion: Debe completar la informacion requerida
(ver Figura 85).

Figura 85: Ventana de Recurso de Apelaciéon
8.2.1 Notificacion de resultados del recurso de Apelacion

Para conocer la respuesta a tu solicitud de Apelacion, simplemente accede a la seccion
de "Notificaciones" y haz clic en la notificacion correspondiente a tu resultado (ver Figura
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86).

Figura 86: Resultado de recurso de Apelacion

Después, se mostrara un mensaje detallando el resultado junto con el informe y la
resolucion adjuntos. Para descargar estos documentos, solo necesitas hacer clic en los
enlaces provistos (ver Figura 87).

Figura 87: Notificacion de acuse de recurso de Apelacion
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9. SIMULADOR DE CALIFICACION RENACYT

El Simulador de calificacion de RENACYT es una herramienta que te permite calcular el puntaje
que podrias obtener segln los sustentos que presentes. Proporciona una calificacién preliminar,
pero recuerda que este resultado no es oficial. Por tanto, el simulador es una herramienta
orientativa.

Para usar el Simulador RENACYT, ingresa a la Plataforma de RENACYT (https://servicio-
renacyt.concytec.gob.pe/), selecciona "Recursos" y luego elige "Simulador RENACYT" (ver
Figura 88).

Figura 88: Ingresando al Simulador RENACYT

9.1. SIMULADOR MANUAL

Una vez te encuentres en la seccion del Simulador RENACYT, debes seleccionar el botdn
“Ingresar simulador manual” (ver Figura 89).

Figura 89: Ingresando al Simulador manual
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Cuando ingreses, veras un formulario que tendras que llenar ti mismo. Si quieres saber tu
puntaje basado en tu produccion cientifica, asegurate de completar los campos

relacionados con eso. Después de llenar el formulario, solo tienes que hacer clic en
"Calcular" (ver Figura 90).

Figura 90: Simulador Manual RENACYT
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Una vez completado el formulario, veras los resultados totales para cada indicador y tu
puntaje total, todo basado en la informacion que ingresaste. Al final, se te mostrara en qué
nivel te encuentras con ese puntaje.

Figura 91: Resultados del Simulador Manual

9.2. SIMULADOR CTI VITAE

Con el Simulador de CTI Vitae, puedes descubrir el puntaje que podrias obtener con los
elementos que has registrado en tu CTI Vitae, siempre y cuando cumplan con los criterios
establecidos en el reglamento de RENACYT y sean validos para otorgar puntos. Para
usarlo, simplemente haz clic en 'Ingresar' y luego inicia sesién en tu CTI Vitae (ver Figura
92y 93).
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Figura 92: Ingresando al Simulador CTI Vitae

Figura 93: Iniciando sesién en el CTI Vitae
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Para finalizar, el simulador te mostrara los resultados basados en tu produccion cientifica
registrada en tu CTI Vitae. También detalla los puntajes por indicador y el puntaje total, lo
que te permitira conocer en qué nivel de clasificacion te encontrarias.

Figura 94: Resultados del Simulador CTI Vitae
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10.CONSULTA Y DUDAS

Si tienes alguna consulta, puedes ponerte en contacto con Mesa de Ayuda
RENACYT a través de los siguientes canales de comunicacion:

= Correo electronico: renacyt@concytec.gob.pe

= Portal Web: hitps://servicio-renacyt.concytec.gob.pe/

= Central telefénica: 0051-1-399-0030 Anexo 1950

= Numero de celular: 940 389 825

= Horario de atencion telefonica: De lunes a viernes de 8:00 am - 4:15 pm
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